在职及收入证明

CERTIFICATION
尊敬的签证官：

Dear Visa Officer,

兹证明         ，于        年   月开始在我校工作。

This is to certify that          _has been working at Hangzhou Normal University since           ．

His/her details are as below: 
	姓名

Name
	出生日期

Date of birth
	身份证

ID
	职称/职务

Position
	年薪

Annual Salary（2014）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


其个人所得税由本校代扣代缴。

His/her individual tax is collected and paid by our university.

特此证明

Hereby Certified.

用途：仅用于          出国签证所用。

This certificate is used only for            ’s visa application.

杭州师范大学人事处

Human Resource Department

    电话：0571-28862861
Tel： 0571-28862861
地址：杭州市余杭区仓前街道海曙路58号
Address:Yuhang District Cang Qian street Haishu Road No.58, Hangzhou 311121,China 

       年  月  日

                                                     ,      
附录1： 常用英文写法

附录2：模板供参考

附录1

1、 如果是用来给子女出国办签证使用，用途一栏按照下面格式修改，其他不变

用途：仅用于  张三的儿子 出国签证所用。
This certificate is used only for  San Zhang’s  son’s  visa application.
Daughter
2、日期格式:

如：2008年3月8日，英式日期格式为：8th March,2008 或8 March,2008

                  美式日期格式为：March 8th,2008或March 8,2008

3、月份缩写（英文后面的点不要忘记）

	一月
	二月
	三月
	四月
	五月
	六月
	七月
	八月
	九月
	十月
	十一月
	十二月

	Jan.
	Feb.
	Mar.
	Apr.
	May
	Jun.
	Jul.
	Aug.
	Sep.
	Oct.
	Nov.
	Dec.


4、部分职称/职务简写

教师： Teacher （所有人通用）
教授   Professor
副教授  Associate Professor
讲师    Lecturer
实验师  Engineer
高级实验师  Senior Engineer
助理研究员  Research Assistant









